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DATASKYDDSMEDDELANDE
enligt EU:s dataskyddsférordning GDPR art. 13 och 14

Meddelandet galler:
Det 6vergripande andamalet ar att genomfdra undervisning inklusive examination.

Behov av uppféljning och listor innehallande personuppgifter inom undervisningen.

Personuppgiftsansvarig

Yrkeshégskolan Novia
Wolffskavagen 31
65200 Vasa

Finland

www.novia.fi

Yrkeshogskolan Novia ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som samlas in och
behandlas i yrkeshdgskolans verksamhet - i undervisning, handledning, forskning och
utveckling, administration och samverkan, internt och externt.

Ansvarig enhet fér den behandling som beskrivs i detta dokument:
Institutionen for teknik och sjofart

Kontaktperson:

Prefekt Kristian Blomqvist
kristian.blomqvist@novia.fi
+358 50 561 7869

Dataskyddsombud vid Yrkeshdgskolan Novia:
dataskyddsombud@novia.fi, +358 6 328 5000 (vaxel)

Varfér behandlar vi dina personuppgifter?

Studerandes personuppgifter sammanstalls till listor i undervisningen i sddana fall da det
ar nodvandigt med sarskilda listor for att genomféra undervisning enligt Iaroplanens
skrivningar eller fér bedémning enligt densamma. Listorna behdvs for att sakerstalla att
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studerandesprestationer inom kurser eller delar av kurser foljs upp korrekt och sa att varje
prestation/delprestation kopplas samman med ratt studerande.

Enligt GDPR maste det finnas en rattslig grund fér att behandla personuppgifter.
Réttslig grund fér att behandla dina personuppgifter ar:

Allmant intresse eller offentlig makt (art. 6.1 e)
Yrkeshogskolan Novia har lagstadgade uppgifter av allmant intresse och ratt att utéva
offentlig makt enligt yrkeshdgskolelagen.

Motivering: En av yrkeshdgskolans lagstadgade uppgifter ar att ordna utbildning och
undervisning for yrkeshdgskoleexamen. Till undervisning och examination hor bland annat
forelasningar, kursarbeten och examensarbeten som genomfors éver lang tid och kan
innehalla delprestationer. Sarskilda separata listor i undervisningen uppratthalls nar de ar
nédvandiga som komplement till hanteringen av studerandes personuppgifter i
studeranderegistret (Peppi) och larplattformar (Moodle).

Vilka personuppgifter behandlar vi, varifrdn samlar vi in dem och hur behandlar vi
dem?

Ndrvarolistor for kurser

Lararna skapar och uppratthaller narvarolistor for kurser dar narvaro ar en obligatorisk del
av examinationen och det inte ar andamalsenligt att registrera narvaro i Peppi eller
Moodle. Narvarolistorna innehaller studerandes namn och tidpunkt for narvaro eller
franvaro. Listorna gors upp i Excel eller pa papper. Digitala listor forvaras pa lararens
hemomrade eller i Moodle. Papperslistor forvaras i ett 1ast skap i ett Iast rum. Lararen
raderar informationen om studerandes narvaro eller franvaro nar den studerande
examinerats fran kursen och prestationen ar inford i studieprestationsregistret.

Listorna gors upp utgdende fran kursanmalningar i Peppi. Personuppgifterna samlas in
fran studerande sjalva genom narvarokontroll

Listor for uppféljning av delmoment i kurser

Lararna skapar och uppratthaller listor per studerande och per kursmoment for att folja
upp kursmoment over tid da det inte ar andamalsenligt att registrera delprestationer i
Peppi eller Moodle. Uppféljningslistorna innehaller studerandes namn och bedémning av
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delmoment i kursen. Listorna gors upp i Excel. Listorna forvaras pa lararens hemomrade.
Lararen raderar listan nar kursen ar examinerad.
Personuppgifterna samlas in fran Peppi och Moodle och fran studerande sjalva.

Lista éver aktiva studerande

Utbildningsledaren uppratthaller en lista i Excel 6ver aktiva studerande per arskurs. Fran
listan raderar utbildningsledaren studerande som avbrutit studierna eller som avklarat
studierna. Listan forvaras pa utbildningsledarens H: omrade. Personuppgifterna hamtas
fran Peppi.

Externa timldrares listor 6ver studerande

Externa timlarare (bisyssla) medverkar i undervisningsarrangemangen pa tillfallig basis och
har inte behorighet att hantera uppgifter i Peppi. Externa timlarare foljer upp delmoment i
kurser och 6vriga prestationer genom egna listor. De externa timlararnas listor innehaller
studerandes namn, studerandenummer och bedémning. Listorna goérs upp i Moodle eller
Excel. Listorna férvaras i Moodle eller pa lararens hemomrade. Lararen raderar listan nar
kursen ar examinerad eller timlararuppdraget ar slutfort.

Personuppgifterna samlas in fran de uppgifter respektive timlarare far fran Peppi, via
Utbildningsledaren, fran Moodle och fran studerande sjalva.

Adresslistor i Outlook

Lararna gor upp adresslistor for i adressboken i e-postprogrammet Outlook. Listorna
innehaller studerandes namn och e-postadress. Lararen raderar kontakten i adresslistan
da studerande avslutat eller avbrutit studierna.

Uppgifterna fas fran Outlook.

Listor 6ver examensarbeten

Utbildningsledarna gor upp och uppratthaller listor 6ver examensarbeten per arskurs.
Listorna 6ver examensarbeten innehdller studerandes namn, examensarbetets titel,
opponentens namn, handledarens namn. Listorna gors upp i Moodle och i Excel. De
forvaras pa utbildningsledarens hemomrade. Utbildningsledaren raderar informationen
nar examensarbetet ar godkant och infort i studieprestationsregistret.
Personuppgifterna fas fran Peppi, Moodle och fran studerande sjalva.

Overfors dina personuppgifter till en tredje part (utanfér Yrkeshégskolan Novia)

for behandling?
Nej, personuppgifterna kommer inte att 6verforas for behandling utanfor Yrkeshégskolan Novia.
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Lamnas dina personuppgifter ut till en tredje part utanfor Yrkeshdgskolan Novia?
Nej, personuppgifterna kommer inte att lamnas ut utanfor Yrkeshogskolan Novia.

Overfors dina personuppgifter utanfér EU/EES?

Ja, personuppgifterna kan komma att dverforas tillfalligt utanfor EU/EES p.g.a. det verktyg som
anvands. Anvandningen av Office 365, Excel och Outlook kan innebéara att personuppgifter tillfalligt
overfors utanfor EU/EES. | 6vrigt overfors, behandlas eller lagras inga personuppgifter utanfér EU/EES.

Vilka rattigheter har du nér Yrkeshégskolan Novia behandlar dina
personuppgifter?

Yrkeshogskolan Novia ansvarar for att vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder
for att skydda personuppgifter mot obehorig eller olaglig behandling och mot skada pa
eller forlust av personuppgifter. Personuppgifter ska alltid behandlas pa ett rattvist och
Oppet satt i enlighet med gallande dataskyddsbestammelser.

Enligt EU:s dataskyddsforordning GDPR (art. 12-22) har du ratt att

- fa klar och tydlig information om hur dina personuppgifter behandlas och hur du
kan utdva dina rattigheter (art. 12)

- fatillgdng till dina personuppgifter vid Yrkeshodgskolan Novia och information om
behandlingen (art. 15)

- fa dina personuppgifter korrigerade (art. 16). Obs! Du som &r anstalld eller
studerande vid Yrkeshdgskolan Novia kan géra korrigeringar sjalv, enligt
anvisningar pa intranatet.

- fa dina uppgifter raderade ("ratten att bli bortglomd") i vissa situationer (art. 17)

— begransa behandlingen av dina personuppgifter i vissa situationer (art. 18)

— fa personuppgifterna dverférda mellan system i vissa situationer (art. 20)

— invanda mot behandlingen av dina personuppgifter i vissa situationer (art. 21)

— inte bli féremal for automatiskt beslutsfattande, med vissa undantag (art. 22)

Du har ocksa ratt att bli informerad om en personuppgiftsincident som innebar hog risk for
dina personuppgifter (art. 34).
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Nar andamalet med behandlingen ar vetenskaplig forskning, statistik eller
arkivandamal kan rattigheterna vara begransade med stéd av dataskyddslagen
(1050/2018). Begransningar i rattigheterna forutsatter alltid sarskilda skyddsatgarder.

Om du har fragor om dina rattigheter kan du kontakta den ansvariga kontaktpersonen
(se ovan) eller Yrkeshdgskolan Novias dataskyddsombud (dataskyddsombud@novia.fi). Se
ocksa den 6vergripande informationen om behandling av personuppgifter pa
Yrkeshodgskolan Novias webbsidor (https://www.novia.fi/om-oss/styrande-
dokument/dataskydd/).

Du har ratt att framfora klagomal till dataskyddsmyndigheten om du anser att dina
personuppgifter blivit olagligt behandlade enligt EU:s dataskyddsforordning GDPR.

Kontaktuppgifter till dataskyddsmyndigheten:
Dataombudsmannens byra

PB 800

00531 Helsingfors

+358 29 566 6700 (vaxel)

tietosuoja@om.fi

tietosuoja.fi
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